
Aanmeldprocedure herplaatsing voortgezet onderwijs 
 
Wilt u uw kind herplaatsen op een school voor voortgezet onderwijs in Den Haag, 
Leidschendam-Voorburg of Rijswijk? 

 
Dan is de procedure als volgt: 

 Stap 1: Aanmeldformulier invullen 

● Het aanmeldformulier staat op de website van de school. 
● U vult het formulier in (indien mogelijk samen met de school waar uw kind nu 

staat ingeschreven). 

Stap 2: Schriftelijk aanmelden 

● U mailt het ingevulde aanmeldformulier naar de school van uw eerste keuze. 
● Zet in het onderwerp van de e-mail: 

o naam van uw kind 
o gewenste leerjaar 
o gewenste niveau, richting/profiel 

● Als uw kind extra ondersteuning nodig heeft op school vermeldt u dit ook in de e-
mail. 

Stap 3: Is er plek op school? 

Is er plek? 
Dan: 

● start de zorgplicht van de school; 
● onderzoekt het schoolbestuur: 

o of uw kind extra ondersteuning nodig heeft; 
o en zo ja, of de school deze hulp kan bieden. 

Besluit van de school 
U krijgt binnen 6 weken na de schriftelijke aanmelding een brief of e-mail met het 
toelatingsbesluit. 

Mogelijke uitkomsten: 

Uw kind kan naar de school (positief toelatingsbesluit) 

● Als is vastgesteld dat uw kind geen ondersteuningsbehoeften heeft. 
● Als uw kind extra ondersteuning nodig heeft en de benodigde ondersteuning kan 

worden geboden. Er wordt dan samen met u en uw kind binnen 6 weken een 
ontwikkelingsplan (OPP) opgesteld. 

Uw kind kan niet naar de school (weigeringsbesluit)  
Dan: 

● kan de school de benodigde ondersteuning niet bieden; 



● zoekt het schoolbestuur (zie link) samen met u binnen 6 weken* na de 
schriftelijke aanmelding een andere passende school waar uw kind wordt 
toegelaten. Dit kan binnen een schoolbestuur zijn via een interne plaatsingstafel 
(zie link). 

*Deze periode mag 1 keer met 4 weken worden verlengd. 

Is er géén plek? 
Dan: 

● kan de school uw kind niet plaatsen; 
● krijgt u hierover bericht; 
● stuurt de school het aanmeldformulier door naar de volgende school van uw 

voorkeurslijst; 
● gaat dit zo door tot maximaal 3 scholen. 

Is er bij geen van de 3 scholen plek? 
Dan: 

● gaat u terug naar de eerste school van keuze; 
● deze school zoekt een passende school voor uw kind. Dit kan een school binnen 

het schoolbestuur zijn via een interne plaatsingstafel (zie link). 

     Het kan zijn dat dit een andere school is dan u wenst. 

Lukt het niet om een onderwijsplek te vinden omdat er geen plek is binnen het 
schoolbestuur of u zwaarwegend bezwaar heeft tegen een plaatsing op de 
onderwijsplek die is aangeboden binnen het bestuur? 
Dan: 

● wordt de aanmelding van uw kind besproken in de plaatsingstafel Klein 
Haaglanden (zie link) welke maandelijks plaatsvindt; 

● wordt een school gevonden die uw kind gaat plaatsen; 
● meldt u uw kind schriftelijk aan bij deze school. 

     Het kan zijn dat dit een andere school is dan u wenst.  

Stap 4: Geen school gevonden binnen 10 weken? 
Dan: 

● krijgt u hierover schriftelijk bericht; 
● schrijft de eerste school van aanmelding uw kind tijdelijk in en organiseert een 

redelijk en passend onderwijsaanbod op de eerste school van aanmelding om 
achterstanden en thuiszitten te voorkomen. Indien nodig (veiligheidsrisico) kan 
dit ook een tijdelijke plaatsing zijn op een overbruggingstraject; 

● blijft dit zo tot er een andere passende school is gevonden die uw kind inschrijft 
en plaatst. 
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